Termo de Referéncia Consultoria
il Projeto BRA5U201
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CONSULTORIA: Pesquisa, Traducdo e Elaboracdo de Conteudos Fixos de Referéncia para
Pagina Web do UNFPA Brasil

Data limite para o envio das candidaturas: 12 de novembro de 2012 as 10h
Endereco eletrénico para envio das candidaturas:  selecao@unfpa.org.br
Tipo de contrato: SSA — consultoria por produto

1. DADOS DO PROJETO:

a. Numero e nome do projeto: BRA5U201 — Fortalecimento das capacidades nacionais para a
promocao e atencdo a saude sexual e reprodutiva e reducédo da morbi-mortalidade materna

b. Linha Orcamentéria: GL Unit: UNFPA /Account: 71305 /Fund: FPA90/ Dept.ID:70.500 /
Project: BRAS5U201/ ACTIVITY: RH_COMUNIC./ Impl. Agency: PU0074

2. ANTECEDENTES:

O Fundo de Populacdo das Nacbes Unidas (UNFPA) é o organismo da ONU responsavel por questdes
populacionais, sendo responsavel por ampliar as possibilidades de mulheres e jovens levarem uma vida
sexual e reprodutiva saudavel. O UNFPA trabalha para acelerar o acesso universal & salde sexual e
reprodutiva, incluindo o planejamento familiar voluntario e a maternidade segura; e busca a efetivacao
dos direitos e oportunidades para as pessoas jovens.

Para atingir seus objetivos programaticos desenvolve uma estratégia de comunicacdo e advocacy que
utiliza, entre outros, plataformas digitais online (pagina web, redes sociais). A pagina web do UNFPA
Brasil passou recentemente por um processo de atualizacdo tecnoldgica e de arquitetura de conteddo,
com o objetivo de dinamizar a disseminacdo da informacdo produzida pelo préprio UNFPA e seus
parceiros nas areas de mandato.

Foram criadas novas se¢des e um menu tematico, com subpéaginas relacionadas aos temas do mandato
UNFPA a saber: Populacdo, Saude Reprodutivas, Juventude, Igualdade de Género, Raca e Etnia e
Cooperacdo Sul-Sul, com esta mudanca a péagina web passou a ter um enfoque de conteldo e uma
abordagem mais informativa/programatica, com vistas a dinamizar a disseminacdo de informacdes
atualizadas, relevantes e pertinentes aos publicos-alvo do UNFPA no Brasil.

3. OBJETIVO A SER ALCANCADO:

Com base nos contetdos publicados no site global do Fundo de Populacdo das Nagbes Unidas,
documentos de referéncia, informag6es produzidas ou disponibilizadas pelas areas técnicas do UNFPA
Brasil e parceiros, elaborar conteudos fixos para a pagina web do UNFPA Brasil garantindo as dimensdes
internacional e nacional sobre cada tema.

4. ATIVIDADES A SEREM DESEMPENHADAS (Detalhar itens):
4.1 Metodologia de Trabalho:
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Conforme briefing da Contratante, o/a consultor/a devera:

4.1.1 — Reunir-se com as equipes de Comunica¢do e Programa para identificar os contetdos pertinentes
para cada um dos quatro temas destacados na nova estrutura da pagina web do UNFPA (Populacéao e
dados sociodemograficos, Saude e Direitos Reprodutivos, Juventude e lgualdade de Género, Raca e
Etnia), bem como seus respectivos desdobramentos em termos de Cooperagéo Sul-Sul;

4.1.2 — Colher, junto as equipes do UNFPA, as informacGes sobre definicdes basicas e sobre o contexto
brasileiro, informacgdes sobre o programa e os projetos desenvolvidos pelo UNFPA para cada tema,
documentos de referéncia (versdo eletronica) e listas de entidades parceiras em cada caso (com 0s
respectivos links para paginas web institucionais); links para os documentos de referéncia e paginas web
de parceiros serdo inseridos nos espacos pertinentes dos textos a serem produzidos;

4.1.3- Pesquisar nas paginas web internacional e regional do UNFPA os contextos globais e regionais
relativos aos temas indicados, bem como documentos, tratados internacionais e outros materiais de
referéncia que possam ser disponibilizados ao longo dos textos a serem produzidos, por meio de links;
4.1.4 — Pesquisar, nas paginas web de parceiros, conteidos de interesse (bancos de dados, informac6es de
referéncia) cujos links poderdo ser inseridos nos textos a serem produzidos;

4.1.5 — Elaborar textos introdutérios (um por tema) e textos explicativos mais detalhados (um por
subtema/conceito), com respectivos hipertextos/textos de apoio e indicagdes de links para materiais de
referéncia;

4.1.6 — Traduzir, sob orientacdo da equipe de Comunicacgdo e Programa do UNFPA, os textos pertinentes
sobre os temas indicados disponiveis nas paginas web internacional e regional do UNFPA, para
replicacdo na péagina em portugués e/ou uso como subsidio sobre contexto global para os textos a serem
elaborados;

4.1.7 — Editar fotos (1 por texto, quando disponiveis) para ilustrar cada contetdo, a partir do banco de
imagens do UNFPA.

Os textos, fotos, links e materiais de referéncia serdo publicados pela equipe do UNFPA, apds aprovacao
da Area de Comunicacdo e/ou Area Programatica. O/A consultor/a podera elaborar os produtos a
distancia, ndo sendo necessario o deslocamento até o UNFPA, com excec¢do das reunides de equipe, que
ocorrerdo no escritério do UNFPA em Brasilia:

UNFPA - Endereco: EQSW 103/104, Bloco C, Lote 1, 2° andar - Setor Sudoeste
CEP 70670-350 Brasilia, DF

4.2 Resultados Esperados:

- Minimo de 30 textos com tamanho de 1 a 2 paginas cada, produzidos em linguagem adequada sobre os
temas e subtemas de interesse do Fundo de Populacdo, com os respectivos links para materiais e fontes
de referéncia, destinados a alimentar as novas secBes da pagina web do UNFPA, refletindo as
informagbes mais relevantes e atualizadas sobre cada assunto, finalizados e aprovados pela Area de
Comunicagio e/ou Area Programatica do UNFPA;

4.3 Indicadores Objetivamente Verificaveis:

- Textos produzidos e aprovados para cada tema e subtema;

- Lista de links e arquivos de referéncia para cada texto produzido;
- Lista de fotos ilustrativas para cada texto, quando disponiveis.
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4.4 Prazos para Entrega de Produtos:
Produto 1 - versao preliminar dos textos (para aprovacao) — até 30/11/12
Produto 2 - versao finalizada (com titulo, links, e fotos) — até 06/12/12

Todas as informacdes produzidas e/ou compiladas no ambito destes Termos de Referéncia sdo da
responsabilidade do UNFPA né&o sendo autorizado o uso ou divulgacao dos dados pelo consultor/a.

|5. PERIODO DO CONTRATO DE SERVICO: De 12/11/12 a 20/12/12

|6. REMUNERACAO: R$ 3.725,00 (trés mil, setecentos e vinte e cinco reais)

7. CONDICOES DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetivado em parcela Ginica mediante a entrega
dos produtos (textos produzidos e aprovados para cada tema e subtema; lista de links e arquivos de
referéncia para cada texto produzido; lista de fotos ilustrativas para cada texto, quando disponiveis.)

Observagdes importantes:
1.Com base na Convencao de Privilégios e imunidades, o fundo de Populacdo das Nacdes Unidas —

UNFPA, ndo recolhe impostos de qualguer natureza. Neste sentido fica a cargo do/a consultor/as o
recolhimento de TODOS o0s impostos devidos, conforme legislacdo brasileira.

2. Para que seja efetivado o pagamento faz-se necessario o envio e aprovacgdo dos produtos e de recibo
datado e assinado pela pessoa contratada.

3. Os pagamentos serdo realizados em até 10 (dez) dias Uteis apds a aprovacdo dos produtos e recibo,
sendo que os pagamentos estdo condicionados ao recebimento do VENDOR FORM preenchido e
assinado e dados bancarios. Os valores serdo creditados diretamente na conta corrente informada na ficha
de cadastro do(a) consultor(a) selecionado(a).

4. O contratante (UNFPA) se resguarda o direito de autorizar ou ndo a continuidade/concluséo do servigo
em caso de qualquer alteracdo na qualidade e/ou quantidade do servico, 0 que deve ser previamente
notificado por escrito.

8. REQUISITOS PARA CONTRATACAO:

- Profissional de nivel superior, da Area de Comunicag&o/Jornalismo ou Letras

- Minimo de 3 anos de experiéncia comprovada na elaboracdo/edicdo de textos jornalisticos ou
comunicagéo online

- Capacidade de organizagédo e cumprimento de prazos.

- Fluéncia em inglés (nivel de leitura, para traducéo inglés — portugués)

- Conhecimento de espanhol (nivel de leitura; recomendavel, mas ndo eliminatério)




Termo de Referéncia Consultoria
oy Projeto BRA5U201

5
o
=
¥
e

- Conhecimento de Assuntos de Relevancia como: temas do mandato do UNFPA citados acima

(recomendavel, mas ndo eliminatdrio)
- Experiéncia anterior com organizacbes e agéncias do sistema ONU (recomendavel, mas nao

eliminatério)

9. CRITERIOS PARA A SELECAO

A contratacdo serd conduzida pelo UNFPA, seguindo as normas e diretrizes do organismo (selecdo
simplificada e contratagdo por meio de SSA - Special Service Agreement).

Os(as) interessados(as) devem encaminhar versdo eletrbnica do curriculum vitae e até 3 trabalhos
publicados ou outras evidéncias que comprovem experiéncia na elaboracdo/edicdo de textos
jornalisticos ou comunicacdo online, como descrito no item 8 deste termo.

A apresentacdo destes documentos, em formato eletrdnico, € um requisito obrigatério. Os documentos
deverdo ser apresentados até as 10:00 horas do dia 12 de novembro de 2012. Devera constar no titulo
da mensagem: “Pesquisa, Traducdo e Elaboracdo de Conteudos Fixos de Referéncia para Pagina Web
do UNFPA Brasil”.

Os documentos devem ser enviados para o Fundo de Populacdo das NacBes Unidas, por meio do
endereco eletronico: selecao@unfpa.org.br.

Sera desconsiderada a candidatura enviada em desconformidade com o previsto no presente TOR:
versdo eletrénica do curriculum vitae e documentos que comprovem experiéncia pregressa no campo
da elaboracdo/edicdo de textos jornalisticos ou comunicacao online.

Os candidatos pré-selecionados serdo convocados para entrevista. Os critérios para analise na entrevista
sdo: analise das competéncias requeridas e das experiéncias demonstradas no CV, dominio de
conhecimento relacionado com o objeto da consultoria, apreciacdo de produtos elaborados de autoria
ou co-autoria da/do candidato(a) .

Serdo contatadas EXCLUSIVAMENTE as pessoas cuja candidatura seja de interesse.




